
DaNiS-Export für das VERA-Portal 
 

Die Schulverwaltungssoftware DaNiS bietet eine CSV-Exportfunktion an, mit Hilfe derer Sie Ihre 

Schülerdaten ins VERA-Portal importieren können. Im Folgenden wird das Vorgehen zur Generierung 

einer solchen Exportdatei beschrieben: 

 Daten-Bereich wählen 

Führen Sie einen Rechtsklick auf den Bereich in Ihrem Datenbaum aus, dessen Schülerdaten 

exportiert werden sollen. Das kann eine ganze Schulgliederung sein oder auch eine einzelne Klasse. 

Wählen Sie den Menüpunkt „Berichte“ und anschließend die Funktion „Freie Liste“. 

 

 Freie Liste definieren 

Wählen Sie im sich öffnenden Fenster „Bericht erstellen“ im Bereich „Feldauswahl“ folgende vier 

Einträge aus:  

» SchuelerNachname 

» SchuelerRufname 

» GruppeBezeichnung 

» SchuelerGeschlecht 

Wählen Sie im Feld „Gruppenauswahl“ die zu exportierenden Gruppen der achten Jahrgangsstufe 

aus. Anschließend wählen Sie die Schaltfläche „CSV-Export“. 

 



 CSV-Export ausführen 

Es öffnet sich ein Explorer-Fenster, in dem Sie die letzten Vorgaben für Ihre Exportdatei bestimmen: 

» Wählen Sie einen Ablageort für die Exportdatei auf Ihrem Rechner. 

» Vergeben Sie einen beliebigen Dateinamen. 

» Achten Sie darauf, dass als Trennzeichen das Semikolon eingetragen ist. Dieses sollte 

standardmäßig vorgegeben sein.  

» Klicken Sie auf „Speichern. 

 

Die so exportierte CSV-Datei können Sie anschließend über die Importfunktion des VERA-Portals 

einlesen. 

 

Wichtiger Hinweis: Die von DaNiS bereitgestellten Spaltenbezeichnungen (z.B. „SchuelerNachname“) 

sind im VERA-8-Portal zur Nutzung der Importfunktion hinterlegt, sodass Sie den DaNiS-Export ohne 

weitere Anpassungen nutzen können. 
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