E-Mail verfassen
Zeichnungen: Ruth Klütsch
A
Arbeitsauftrag: E-Mail an Amira (Lückentext)
1. Lesen Sie die untenstehende E-Mail an Amira.
2. Ergänzen Sie die Abkürzungen der Gesetzestexte aus den Kästen.
Abkürzungen (Abk.)

1. ArbZG: 	Arbeitszeitgesetz
2. BBiG: 		Berufsbildungsgesetz
3. JArbSchG: 	Jugendrbeitsschutzgesetz
4. MuSchG: 	Mutterschutzgesetz





Liebe Amira,
wie besprochen haben wir uns deinen Ausbildungsvertrag angesehen.
Wir möchten dir ein paar Tipps geben. Die Antworten auf deine Fragen findest du in folgenden Texten:
5. ArbZG
6. BBiG
7. JArbSchG
8. MuSchG

Im .................. kannst du die Laufzeit der Probezeit nachlesen.
Die Bestimmungen für die Ausbildungsdauer stehen im ............ .
Die Höhe der Vergütung erfährst du im ............ .
Gesetzliche Regelungen für die Arbeitszeit von Jugendlichen kannst du im ........... . nachschlagen.
Die Pausen sind im ............. geregelt.
Deinen Urlaubsanspruch könntest du im ................ nachsehen.
Und ob du gelegentlich samstags arbeiten musst, kannst du im ................. in Erfahrung bringen.
Für Rückfragen stehen wir dir gerne jederzeit zur Verfügung.

Liebe Grüße und viel Erfolg bei deiner Ausbildung!

P.S.: Ach ja, ...und falls du schwanger bist, kannst du deine Rechte im ........ nachschauen.
B
Arbeitsauftrag: E-Mail an Amira (Schreiben nach Stichworten)   
1. Schreiben Sie eine E-Mail an Amira, in der Sie Amiras Fragen beantworten und ihr helfen, ihren Ausbildungsvertrag korrekt auszufüllen.
2. Verwenden Sie dafür die Synonyme und Abkürzungen in den Kästen, um auf die entsprechenden Gesetzestexte zu verweisen.
3. Achten Sie auf Groß- und Kleinschreibung.
4. Beantworten Sie Amiras Fragen zu folgenden Punkten:
· Wöchentliche Arbeitszeit
· Probezeit 
· Ausbildungsdauer
· Vergütung
· Pausen
· Urlaubsanspruch
· Wochenendarbeit
Synonyme (Worte mit ähnlicher Bedeutung)
· finden
· nachlesen
· stehen
· erfahren
· nachschlagen
· regeln
· nachsehen
· in Erfahrung bringen
· 






Groß- und Kleinschreibung:
Wie-Worte werden klein geschrieben.
Worte mit „der- die- das“ werden großgeschrieben.











Abk.: Abkürzungen
1. ArbZG: 	Arbeitszeitgesetz
2. BBiG: 		Berufsbildungsgesetz
3. JArbSchG: 	Jugendarbeitsschutzgesetz
4. MuSchG: 	Mutterschutzgesetz










Lösung zu A
Liebe Amira,
wie besprochen haben wir uns deinen Ausbildungsvertrag angesehen.
Wir möchten dir ein paar Tipps geben. Die Antworten auf deine Fragen findest du in folgenden Texten:
1. ArbZG
2. BBiG
3. JArbSchG
4. MuSchG

Im BBiG kannst du die Laufzeit der Probezeit nachlesen.
Die Bestimmungen für die Ausbildungsdauer stehen im BBiG .
Die Höhe der Vergütung erfährst du im BBiG.
Gesetzliche Regelungen für die Arbeitszeit von Jugendlichen kannst du im JArbSchG . nachschlagen.
5. Die Pausen sind im JArbSchG geregelt.
6. Deinen Urlaubsanspruch könntest du im JArbSchG nachsehen.
Und ob du gelegentlich samstags arbeiten musst, kannst du im JArbSchG in Erfahrung bringen.
Für Rückfragen stehen wir dir gerne jederzeit zur Verfügung.

Liebe Grüße und viel Erfolg bei deiner Ausbildung!

P.S.: Ach ja, …und falls du schwanger bist, kannst du deine Rechte im MuSchuG nachschauen.

