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Zusatzhilfen – falls du Unterstützung brauchst 
Arbeitsblatt 1.2: Berufserkundung im Netz: Experteninterview durchführen und nachbereiten

Aufgabe 1) 
Du bist dir unsicher, wie du am besten Kontakt zu einem Unternehmen aufnimmst? Das geht am besten per Mail oder Telefon. Diese Punkte solltest du bei deiner Kontaktanfrage nicht vergessen: 
1. Stelle dich kurz vor.
2. Nenne deine Schule und den Anlass.
3. Sage, warum du das Unternehmen ausgewählt hast.
4. Bitte höflich um ein Gespräch oder einen Termin für ein Experteninterview.
5. Bedanke dich freundlich.

Diese Satzanfänge können dir dabei helfen: 
· Guten Tag, mein Name ist …
· Ich besuche die Klasse … der Schule…
· Im Rahmen unseres Unterrichts möchten wir …
· Wir würden gern ein kurzes Experteninterview mit Ihnen führen.
· Wir würden uns freuen, wenn …
· Nur, wenn du eine Mail schreibst: Vielen Dank für Ihre Rückmeldung.

Aufgabe 2) 
Bevor das Experteninterview stattfindet, kannst du anhand dieser Checkliste überprüfen, ob alles Wichtige vorbereitet ist: 
· Wir haben einen Termin vereinbart.
· Wir kennen das verwendete Tool (z.B. Zoom). 
· Unser Interviewbogen ist fertig.
· Die Rollen in der Gruppe sind verteilt.
· Wir haben die wichtigsten Informationen zum Unternehmen gelesen.
· Kamera, Mikrofon und Internet funktionieren.
· Wir haben Papier oder ein digitales Dokument für Notizen während des Gesprächs vorbereitet.
· Wenn ich das Interview aufzeichnen möchte, habe ich vorher die andere Person um Erlaubnis gefragt. 


Beim Proben des Experteninterviews könnt ihr auf die Kriterien in der Tabelle achten. Gerne könnt ihr noch weitere Kriterien ergänzen.
	Kriterium 
	Gelungen
	Teilweise
	Noch üben

	Die Fragen sind verständlich.
	
	
	

	Es wird höflich gesprochen.
	
	
	

	Es wird nicht zu schnell und nicht zu langsam gesprochen. 
	
	
	

	Es wird deutlich gesprochen. 
	
	
	

	Es wird Blickkontakt hergestellt.
	
	
	

	Es werden Nachfragen gestellt. 
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